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ART. 1 - OGGETTO DEL REGOLAMENTO

1.

Il presente Regolamento disciplina le modalita,itiira le procedure per I'acquisizione in
economia di beni, servizi e lavori, di seguito dairati “interventi”, in attuazione di quanto
disposto dal D.P.R. 254/2005 che stabilisce ai€ald 71: ‘1 contratti concernenti lavori,
forniture o servizi di importo inferiore ai limili somma stabiliti dalla normativa nazionale
di recepimento delle direttive comunitarie in méesono ispirati a criteri obiettivi e
trasparenti, tali da assicurare in ogni caso la comrenza tra i soggetti interessati, la
trasparenza della scelta dei contraenti e la padtarattamento tra i contraenti stessi

. | suddetti criteri sono stati stabiliti sulla bad&le indicazioni fornite all'art. 125 del codice

dei contratti pubblici di lavori, servizi e fornielapprovato con D.Lgs. 163/2006 di seguito
denominato “codice”.

ART. 2 - MODALITA’ DI ACQUISIZIONE IN ECONOMIA

1.

L'acquisizione in economia degli interventi puo amire:
- in amministrazione diretta;
- a cottimo fiduciario.

Sono esegquiti in amministrazione diretta gli intrty per i quali non occorre la

partecipazione di alcun operatore economico. Emso ffettuati con materiali e mezzi

propri 0 appositamente noleggiati e con personed@rip. Per quanto concerne i lavori
assunti in amministrazione diretta, I'importo dieigolo intervento non pud comportare una
spesa superiore ai 50.000,00 euro (euro cinqualat/@d).

Sono acquisiti a cottimo fiduciario gli interverger i quali si rende necessario, ovvero
opportuno, con procedura negoziata, I'affidamentoparatori economici ossia a ditte
esecutrici o prestatrici di servizi o forniture.

ART. 3 - ISTITUZIONE E AGGIORNAMENTO ELENCO OPERATO RI ECONOMICI

1.

E’ istituito I'elenco dei fornitori di beni e semiie degli affidatari dei lavori in economia
con validita temporale minima di un anno.

L’elenco e ripartito in sezioni corrispondenti atleverse categorie di operatori economici
idonei alla realizzazione dei lavori, alla forndudei beni ad alla prestazione di servizi per
tipologie rispondenti alle esigenze operative delénda.

L’elenco é formato e aggiornato a cura del Respulesdei Servizi generali. Gli operatori
economici interessati allinserimento nell’elencons invitati a produrre richiesta di
inserimento a mezzo di awviso da pubblicarsi, fpreeno trenta giorni consecutivi, sul sito
web dell’azienda ed eventualmente sulla stampddoégli aspiranti e richiesto di attestare
il possesso dei requisiti di ordine generale diattart. 38 del D.Lgs. 163/2006.

L'elenco é soggetto ad aggiornamento annuale,fantaliene predisposto apposito avviso.

Le richieste di inserimento sono valutate da appasimmissione composta da tre membri
tra cui il Direttore Generale o suo delegato, ilspnsabile dei Servizi Generali e un
Responsabile del Servizio cui faranno capo le ghoee di affidamento e acquisizione in
economia.
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6. L'ordine di inserimento delle ditte richiedenti hellenco € determinato dall’ordine
cronologico di acquisizione al protocollo dellehiieste.

7. Le ditte inserite negli elenchi come sopra fornsatio invitate a presentare offerta curando
la rotazione tra le medesime.

8. FE’ fatta salva la possibilitd di coinvolgere neifelagini di mercato/gare informali anche
ditte non comprese negli elenchi di cui al presamtieolo, purché in possesso dei requisiti
di ordine generale, di idoneita tecnico profesd®eacapacita economico finanziaria.

9. In sede di gara informale o trattativa direttaogieratori economici sono invitati ad attestare
con le modalita previste dalla normativa vigentepdrmanere dei requisiti di ordine
generale, di idoneita tecnico professionale ed @mico finanziaria verificati al momento
dell'inserimento nell’elenco.

10. La cancellazione dall'albo pud essere dispostaR#sponsabile dei servizi generali nei
seguenti casi:

venga accertata la posizione di negligenza delfesga o malafede in sede di
svolgimento di prestazioni contrattuali;

I'impresa si trovi sotto procedura di liquidaziomeli cessazione dell'attivita;

ricorra, per 'impresa, I'applicazione della normatantimafia;

'impresa senza valida motivazione, non preserfextafin due gare consecutive;

su richiesta scritta dell'impresa.

ART. 4 - TIPOLOGIE E LIMITI DI SPESA INERENTI A BEN | E SERVIZI

AFFIDABILI IN ECONOMIA

1. E’ ammesso il ricorso all’acquisizione in econorpier i seguenti beni e servizi, entro
limporto, per ogni singola fattispecie di spesa s#iguito indicata, inferiore a euro
206.000,00 (euro duecentoseimila/00):

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

Acquisto, restauro, manutenzione e riparazioneabilin arredi, segnaletica per edifici,
complementi di arredamento e suppellettili peraiffi

Arredo e manutenzione di aree verdi, intervengididinaggio in genere;

Acquisto, noleggio, assistenza e manutenzione gdiainti e componenti tecnologici,
idraulici, elettrici, di riscaldamento e di condimamento e fornitura del relativo
materiale; acquisto, installazione, manutenzione rigarazione di attrezzature
antincendio, montacarichi, ascensori, motorizzazidin cancelli e portoni, apparati e
sistemi di allarme;

Spese per lilluminazione e la climatizzazione ldeali; spese per la fornitura di acqua,
ed energia elettrica anche mediante I'acquistopgiaeecchiature e spese relative di
allacciamento;

Acquisto di generi di cancelleria e di accessauffttio;

Spese relative ai servizi di pulizia, derattizzaeipdisinquinamento, disinfestazione e
disinfezione di aree, infrastrutture e mezzi; smahto dei rifiuti e di materiali di
qualunque natura;

Servizi di registrazione, trascrizione e catalogagj spese per stampa e diffusione di
documenti e stampati; spese per I'editoria, la ptara realizzazione e la diffusione di
pubblicazioni; riprese televisive, filmati e proddbtografici anche digitali; acquisto,



h)

)

K)
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noleggio, manutenzione e riparazione di attrezeagdumateriali per tipografia e stampa,
fotolitografia, fotocomposizione, copie eliografich scansioni; acquisto, noleggio,
manutenzione e riparazione di computer, fotocapiatapparecchiature multimediali,

apparecchiature fotografiche e di ripresa, audiavesspese per il relativo materiale di
consumo e parti di ricambio;

Spese postali e telefoniche;

Acquisto e rilegature di libri, registri, rivistgjornali e pubblicazioni di vario genere,
anche su supporto informatico e multimediale; ablbmenti a periodici, a banche dati e
ad agenzie di informazione;

Pubblicazione di bandi di gara e di concorso o siwimezzo stampa o altri mezzi di
informazione;

Spese per I'organizzazione e partecipazione a ceméde, convegni, congressi, riunioni,
mostre, cerimonie e manifestazioni in genere;

Spese di rappresentanza, acquisto di medaglie gettoger premi, addobbi floreal,
bandiere, spese necessarie all'eventuale ricétt@dtospitalita in occasione di specifici
eventi;

m) Spese per servizi di lavoro interinale; spese agrdrtecipazione e lo svolgimento di

n)

0)

p)

corsi di preparazione, formazione e perfezionamdatgersonale e di soggetti esterni;
Polizze di assicurazione e fideiussioni;

Acquisto, noleggio, manutenzione e riparazione éiici, macchine operatrici ed
elettromeccaniche ed attrezzature; acquisto di masedi ricambio, combustibili,
carburanti e lubrificanti; materiale vario di consn spese per lavaggio di automezzi;

Spese per trasporto di persone e materiale vapedizoni, noli, imballaggi,
facchinaggio; immagazzinamento ed attrezzatureiapger il carico e lo scarico dei
materiali;

Spese per la vigilanza anche armata e la guargliania

Acquisto di abbigliamento da lavoro e di dispositdi protezione individuale e
collettiva;

Spese per servizi di ristorazione e di buffet; @mwaoni con esercizi privati di
ristorazione e buoni pasto;

Spese per l'acquisto, il noleggio, la gestione en&nutenzione di apparecchiature, di
reti e sistemi telematici, di materiale informatieadi supporto di vario genere; spese
per prodotti e pacchetti software e per servizioimfatici, compresa l'assistenza
specialistica sistemistica e di programmazione;

Spese per l'igiene e la pulizia dei locali, medadire prodotti sanitari;
Spese per studi, consulenze specialistiche, rieegdhdagini nel settore tecnico;
Contabilita, revisione dei conti e tenuta dei litwntabili;

Acquisizione di beni e servizi assimilabili, nonngoresi nelle tipologie di cui sopra ai
punti precedenti, rientranti nell'ordinaria amminézione delle funzioni della Fiera o
comunque compresi nelle tipologie di cui all’artaccd25 comma 10 del codice. ;
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ART. 5 - TIPOLOGIE E LIMITI DI SPESA INERENTI Al LA VORI AFFIDABILI IN
ECONOMIA

1. E’ possibile il ricorso all’acquisizione in econamidei lavori per gli interventi
indispensabili o urgenti per il funzionamento ddfiara, ovvero quando le relative opere
siano da considerare di modesta rilevanza ovveroopere ricorrenti di manutenzione
ordinaria e straordinaria delle strutture dellar&ienei limiti e secondo le tipologie delle
categorie generali di cui all’articolo 125 commde codice. Nei casi in cui I'esecuzione in
economia e determinata dalla necessita di proveedlargenza, questa deve risultare da un
verbale, redatto a cura del responsabile del piowado, in cui sono indicati i motivi dello
stato d’'urgenza, le cause che lo hanno provocattaeori necessari per l'intervento di
ripristino. | lavori in economia sono ammessi entimporto di euro 200.000,00 (euro
duecentomila/00); qualora si tratti di lavori di miéenzione di opere e impianti, gli stessi
sSono ammessi per importi non superiori a euro TN (euro centomila/00).

2. | lavori che hanno le caratteristiche di cui alnpei comma e che possono eseguirsi in
economia sono i seguenti:

a) Viabilita e piazzale:

- Ripristino del manto stradale e rifacimento dellvimentazione per degrado o a
seguito di interventi di manutenzione;

- Esecuzione di segnaletica orizzontale e instalteziti segnaletica verticale;
- Manutenzione di barriere e protezioni stradali;

- Manutenzione realizzazione di opere per recinziesgrna e accessi carrabili o
pedonali.

b) Retiidrica e fognaria:
- Manutenzione o sostituzione delle reti idrica enfagg sia interrate che esterne;

- Realizzazione di nuovi tratti delle reti idricaagharia ai fini del miglioramento del
servizio o della sicurezza antincendio;

- Sostituzione o installazione di huove appareccheatiipompaggio.
c) Fabbricati:

- Manutenzione dei fabbricati e dei relativi impiaritifissi e manufatti, modifica e
adattamento dei locali;

- Adeguamento alle norme di sicurezza statiche, intigiica e di prevenzione incendi
nonché di contenimento dei consumi energetici;

- Demolizione di fabbricati o parti di essi.
d) Lavoriin genere:
- Realizzazione di aree verdi o di arredo urbandexwenti di manutenzione;

- Lavori e prowviste da eseguirsi con le somme addigione delle amministrazione
nei lavori in appalto;

- Lavori non compresi nei punti precedenti del préseomma riconducibili in ogni
caso alle tipologie generali di cui all’articolo8.2omma 6 del codice.
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ART. 6 - DIVIETO DI FRAZIONAMENTO

a) E’ vietato l'artificioso frazionamento degli intexmti allo scopo di sottoporli alla
disciplina di cui al presente regolamento.

ART. 7 - MODALITA’ DI ESECUZIONE

1. 1l responsabile del procedimento, qualora ritenggessario e comunque per interventi
aventi importo superiore a euro 40.000,00 (eurorajtamila/00), cura lo studio e la
compilazione di capitolati d'oneri e prestazionalie verranno inserite le condizioni
generali di esecuzione degli interventi. Potranraseee richiesti la formazione di
campionari, perizie tecniche esecutive, prezzidriaktri simili strumenti per I'analisi dei
prezzi e il controllo dei costi.

2. E’ consentito il ricorso a procedure telematicheadguisizione delle forniture, di cui al
D.P.R. 101/2002, per gli importi di cui al preserggolamento.

3. Il responsabile del procedimento pud coincidereicogsponsabile del servizio competente
qualora munito di delega da parte del dirigente.

ART. 8 - PREVENTIVI DI SPESA E OFFERTE

1. Il responsabile del procedimento provvede a riaghieda presentazione di preventivi di
spesa e offerte, entro un termine da stabilirgotta in volta, a operatori economici idonei.
2. Il preventivo o le offerte di cui sopra devono fiahersi, nel rispetto dei principi di

trasparenza, rotazione parita di trattamento aemdnire operatori economici per importi
sino a euro 50.000 e ad almeno cinque operatomogoii per importi superiori, se

sussistono in tale numero soggetti idonei. Gli afmr economici possono essere
individuati dall’apposito elenco costituito presbazienda e sulla base di indagini di
mercato.

3. E’ consentito il ricorso ad un solo operatore ecoico nel caso in cui il servizio o la
fornitura siano di importo inferiore a euro 20.@M(euro ventimila/00) e il lavoro sia di
importo inferiore a euro 40.000,00 (euro 40.000/00)

4. Le ditte prescelte a partecipare saranno invitete pezzo di lettera di invito, da
trasmettere anche a mezzo fax o posta elettroofe,conterra le informazioni circa la
natura dei lavori, servizi e/o forniture da esegulie condizioni e modalita di esecuzione, i
termini contrattuali del rapporto con I'aziendaugtd le altre indicazioni necessarie per la
produzione di un preventivo di spesa. (modalitpatjamento, eventuale cauzione, penali,
etc.). Le ditte possono inviare, entro il termindicato, il preventivo di spesa o I'offerta
per posta, fax o posta elettronica; in caso diriad@rniture o servizi di importo superiore a
euro 20.000,00 (euro ventimila/00) le offerte devqervenire in busta chiusa e sigillata
entro il termine stabilito nella richiesta di inwit

5. L'affidatario degli interventi deve essere in passe dei requisiti di idoneita morale,
capacita tecnico-professionale ed economico-firmi@prescritta per le prestazioni di pari
importo affidate con le procedure ordinarie di txelkl contraente.
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ART. 9 - INDIVIDUAZIONE DEL CONTRAENTE, ORDINAZIONE E CONTRATTO
DI COTTIMO

1. Scaduto il termine stabilito per la presentazioe#edofferte, il responsabile del
procedimento dovra, nel caso in cui sia stataegthila presentazione di preventivi
o offerte plurime, accertata la regolarita, scegleecondo il criterio del prezzo piu
basso o dell'offerta economicamente piu vantaggioseaelazione a quanto previsto
nella lettera di invito. Il responsabile ha facallianon procedere ad alcuna scelta
gualora ritenga, sulla base di idonei accertamettie le offerte non siano
convenienti per l'azienda.

2. |l responsabile del procedimento, nei casi in caistato presentato o richiesto un
solo preventivo o una sola offerta, dara corsesdituzione dell'intervento previa
verifica della congruita del prezzo offerto.

3. Effettuate le operazioni di cui ai precedenti comnii responsabile del
procedimento provvede all’ordinazione con letteraltoo atto idoneo indicando le
condizioni specifiche di esecuzione della prestazim economia tra cui:

- linizio ed il termine;

- il prezzo;

- le condizioni e le modalita di esecuzione;

- i termini per I'espletamento delle prestazioni;

- le modalita di pagamento;

- la eventuale cauzione;

- altre eventuali forme di garanzia in rapporto alkpecificita delle
somministrazioni o dei lavori da eseguire;

- le eventuali penalita per ritardo e per il verifgiadi condizioni ritenute lesive
per 'azienda;

e tutte le altre indicazioni necessarie a tutelazenda in caso di inadempienza

dell'assuntore.

4. Quando la scelta della migliore offerta avviene cdbncriterio dell’offerta
economicamente piu vantaggiosa, la valutazionengaddata ad una commissione
giudicatrice. Nel caso di adozione di tale criterigparametri adottati per la
valutazione, e i relativi “pesi” sono indicati reelettera di invito.

5. La commissione € composta da tre componenti, dmaoindividuati tra il
personale dell'azienda, ed e presieduta dal DineetBenerale o da un suo delegato.
| commissari diversi dal presidente non devonoeggplto né svolgere alcun’altra
funzione o incarico tecnico-amministrativo relatiente al contratto del cui
affidamento si tratta; per tutti gli altri aspetilativi alla nomina o funzionamento
della commissione si rimanda all’articolo 84 deL@s. 163/2006.

6. |l contratto di cottimo prevedera, altresi, I'olgdidel cottimista ad uniformarsi a
sua cura e spese, e sotto la sua responsabiliéa,disposizione legislative e
regolamentari vigenti per l'assicurazione degli rapecontro gli infortuni sul
lavoro, contro le malattie, contro l'invalidita eachiaia, contro la disoccupazione,
alle disposizioni vigenti in materia di lavoro deldonne e dei minori, e sulla
osservanza dei contratti collettivi nazionali edlocli lavoro; I'obbligo de rispetto
del piano della sicurezza e coordinamento, se eedest 0 dei suoi elaborati
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sostitutivi e della normativa vigente in materiasdiurezza sui luoghi di lavoro o
nei cantieri temporanei e mobili.

ART. 10 - OFFERTE ANOMALE

1.

Nel caso di acquisizioni in economia di beni e gerdi importo superiore a
20.000,00 (euro ventimila/00) e di lavori di imporsuperiore a euro 40.000,00
(euro quarantamila/00) si applicano le disposizardui agli articoli 86, commi 1 e
2 a seconda che il criterio sia del prezzo piu dassell’'offerta economicamente
piu vantaggiosa.

Qualora il numero di offerte sia inferiore a cinguan si applica il comma precedente e
I'azienda si riserva, cosi come specificato nadtgela di invito, la facolta di procedere alla
verifica dell’anomalia ai sensi dell’articolo 87rami 1 e 2 del D.Lgs. 163/2006.

ART. 11 - GARANZIE

1.

Il responsabile del procedimento, in sedeedarione della lettera di invito per la
presentazione dei preventivi o delle offerte, di@biper contratti di cottimo
fiduciario per servizi e forniture di importo sumee a euro 20.000,00 (euro
ventimila/00) e per lavori di  importo superiore euro 40.000,00 (euro
guarantamila/00), I'obbligo della costituzione diaucauzione provvisoria, da parte
delle ditte partecipanti, di importo pari al 2% ldedporto a base di gara o
dellimporto presunto dell’intervento.

Le ditte assuntrici dei lavori, delle fornituesdei servizi in economia, devono
costituire garanzia fideiussoria a fronte deglilab da assumere con la stipula del
contratto di cottimo fiduciario quando le fornitueei servizi da affidare superano
gli importi di cui al comma 1. L'importo della garaa fideiussoria viene stabilito
nella misura del 10% dell'importo complessivo detérvento al netto dell’'lVA.
Nel caso di offerta con ribasso sul prezzo a bastalsuperiore al 10% la garanzia
e incrementata di tanti punti percentuali quantellgueccedenti il 10% con
arrotondamento all’'unita superiore.

Il responsabile del procedimento, in sededtiiesta dei preventivi di spesa o delle
offerte, puo introdurre a suo insindacabile giugliziobbligo della costituzione
della garanzia fideiussoria da parte della dittauagice anche se i lavori, le
forniture o i servizi non superano gli importi dii@al comma 1.

In caso di possesso, da parte delle ditteefterdi certificazione di sistema qualita
conforme alle norme europee della serie UNI EN BBOO, la cauzione di cui al
comma 1 e la garanzia di cui al comma 2 sono edidt 50%.

La garanzia definitiva deve possedere i rejupsievisti dall’articolo 113 del
D.Lgs. 163/2006.
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ART. 12 - FORMA DEL CONTRATTO

1.

2.

Il contratto di cottimo fiduciario deve essatgulato obbligatoriamente in forma
scritta.

La stipula dei contratti di cottimo fiduciariper servizi e forniture, qualora
I'importo contrattuale sia inferiore a euro 20.@M(euro ventimila/00) e per lavori
qualora I'importo sia inferiore a euro 40.000,00r¢equarantamila/00), avviene a
mezzo di scrittura privata non autenticata, mediasdambio di corrispondenza
secondo gli usi del commercio, anche a mezzo telefatrumenti informatici o
telematici ovvero mediante la sottoscrizione dsltbema contrattuale predisposto
dalla controparte nonché mediante sottoscrizion@iéa del capitolato o del
disciplinare o del foglio patti e condizioni.

Per i cottimi di servizi e forniture di imporsuperiore a euro 20.000,00 (euro
ventimila/00) e per lavori qualora I'importo siapswiore a euro 40.000,00 (euro
quarantamila), il dirigente sottoscrivera un cadradi cottimo nella forma
pubblica amministrativa.

ART. 13 - PROVVEDIMENTI IN CASI DI SOMMA URGENZA

1.

In circostanze di somma urgenza che non cooserdlcun indugio, ai sensi della
vigente normativa, l'ordinazione fatta a terzi galarizzata a pena di decadenza
entro 30 giorni e comunque entro il 31 dicembrd'a®ho in corso se a tale data
non sia scaduto il predetto termine.

ART. 14 - PIANI DELLA SICUREZZA

1.

Per i lavori da eseguire in economia dovra essspettata la normativa vigente in
materia; il piano della sicurezza dovra esseretteda conformita con le norme
che regolano la materia in rapporto alle spet#idell'intervento.

Nei casi in cui, a norma di legge, non trovplagazione I'obbligo di redigere |l

piano di sicurezza e coordinamento, verranno agielide misure sostitutive
previste dalla normativa vigente in materia di aglvardia dell’incolumita delle

maestranze e dei terzi (piano sostitutivo dellarsizza).

ART. 14 - ESECUZIONE DELLINTERVENTO

1.

L’esecuzione dell'intervento, sia sotto I'aspet@mporale che qualitativo, deve
avvenire sotto la sorveglianza del responsabilesdelizio che ne verifichera la
regolarita.

Il direttore dei lavori dovra adempiere a tutti gftiblighi, le attivita e le competenze
previste dalla normativa a disciplina dello svoighto dei lavori pubblici.

Le fatture saranno liquidate con la cadenza tenatabilita nell’ordinazione, a
seguito della verifica della regolare esecuziorike geestazioni pattuite.
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ART. 15 - ONERI FISCALI

1. Gli importi di spesa indicati nel presente regolatoesono sempre non
comprensivi di IVA.

ART. 16 - ENTRATA IN VIGORE

1. Il presente regolamento entrera in vigore il giorsoccessivo dalla sua
approvazione.

2. A decorrere da tale data, il presente regolamendtitgisce integralmente ogni
precedente norma regolamentare interna in materia.
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